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CIRCOLARE N. 264 

 

Roma, 24/05/2024 

Agli insegnanti dell’I.C. “La GIUSTINIANA” 

Scuola Primaria 

 

AL DSGA 

 

Oggetto: Adempimenti relativi alla chiusura dell’anno scolastico 2023-2024 – Scuola Primaria 

 

Per assicurare uniformità di comportamenti ed un regolare svolgimento delle operazioni riguardanti la 

chiusura del corrente anno scolastico, si comunica il calendario dei relativi adempimenti. 

 

- Le lezioni, come comunicato, termineranno giovedì 6 giugno 2024. 

 

- Gli scrutini per le ammissioni alla classe successiva verranno effettuate nelle giornate e con le modalità 

indicate nella circolare specifica. I risultati degli scrutini saranno pubblicati il giorno 18/06/2024 alle ore 

9,00 all’albo della scuola mediante affissione dell’elenco nominativo degli alunni di ogni singola classe 
con la firma di tutti gli insegnanti di classe. I documenti di valutazione saranno visibili alle famiglie a 

partire dal giorno 21 giugno 2024 sul registro elettronico. 

 

- Terminato lo scrutinio, i docenti delle classi seconde e quinte dovranno inviare una tabella di riepilogo, 

riportante il numero di alunni per ogni livello di uscita (sia relativamente agli obiettivi didattici che in 

riferimento al comportamento), utilizzando il modello che verrà inviato ai docenti della scuola primaria 

dalla Funzione Strumentale Valutazione, che rielaborerà i dati ai fini della Rendicontazione e del RAV. 

 

- I docenti delle classi quinte, inoltre, riceveranno via mail una scheda informativa, che verrà loro inviata 

dalla FS Continuità, alla quale poi la restituiranno compilata, in previsione della riunione del 17 giugno. 

 

- I docenti di potenziamento consegneranno una breve relazione debitamente timbrata e firmata entro il 

giorno 6 giugno 2024 alla docente Ronzoni. 

 

- I docenti di sostegno consegneranno i quaderni dei verbali GLO, debitamente timbrati, firmati e sbarrati 

nelle parti non compilate, il giorno giovedì 13 giugno 2024, dalle ore 9,00 alle ore 12,00, alla docente 

Sabbatucci Francesca. Nei quaderni dei verbali GLO, in possesso, sarà apposta la data del giorno 6 

giugno. 

 

- I docenti coordinatori di Interclasse e di dipartimento consegneranno i quaderni dei verbali delle riunioni, 

debitamente timbrati e firmati, il giorno 13 giugno 2024 alla docente Ronzoni. 
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- Si ricorda di consegnare entro il giorno 6 giugno 2024 le chiavi dei box computer alle docenti Fiori e 

Bottari ed eventuale materiale didattico in dotazione alla scuola (cartine geografiche, etc.) alla docente 

Ronzoni  

- Si fa presente che, ai fini di liberare gli ambienti (aule, androni) da tutti i cartelloni ed altro materiale, i 

docenti potranno provvedere entro il 21 giugno. Per favorire la pulizia degli ambienti, inoltre, si prega di 

liberare banchi, scaffali ed altra mobilia. Tutti i materiali da smaltire dovranno essere collocati all’esterno 
delle aule. Oltre la data del 21 giugno, tutto il materiale lasciato, verrà rimosso dal personale ATA e 

smaltito definitivamente.  

- Per i docenti FS Continuità e Orientamento, Docenti classi quinte primaria, Referenti Plesso primaria. 

o Il giorno 27 maggio dalle ore 16,30 alle ore 18,30 si effettuerà l’incontro di continuità scuola 

dell’infanzia-scuola primaria con i docenti delle classi quinte e i docenti delle scuole dell’infanzia. 
 

- Per i docenti FS Continuità e Orientamento, Docenti classi quinte primaria, Referenti Plesso secondaria e I 

collaboratore DS: 

o Il giorno 17 giugno 2024, con orario 9,00 – 11,00, si terrà la riunione di continuità per la 

condivisione delle informazioni relative agli alunni in entrata nella scuola secondaria di I grado 

nell’a.s. 2024-2025.  

 

- Si informa che il comitato di valutazione dei docenti neoassunti è fissato per il giorno  12 giugno alle ore 

16,00 presso la sede di via Giorgio Iannicelli, come da convocazione specifica.  

In ogni caso, per le procedure specifiche da seguire sono state inviate informazioni tramite mail a tutti i 

docenti neoassunti, ai membri del Comitato di valutazione e ai tutor. 

 

- La data di svolgimento dell’ultimo collegio docenti è fissata per il 28.06.2023 con orario 9,30 – 13,30. 

 

- Per quanto riguarda la domanda di ferie, i relativi moduli, disponibili presso le sedi, dovranno essere 

compilati e riconsegnati alla docente Ronzoni entro le ore 12,00 del giorno 6 giugno 2024. Si ricorda 

che le ferie sono gg. 30 + 4 di recupero delle festività soppresse, da usufruire entro il 31 agosto 2024 

per quanti hanno un’anzianità di servizio non superiore ad anni 3; gg. 32 + 4 di recupero delle festività 

soppresse, da usufruire entro il 31 agosto 2024 per quanti hanno un’anzianità di servizio superiore ad 
anni 3. 

Coloro che hanno già usufruito di giorni di ferie dovranno effettuare la conseguente detrazione. 

 

Seguirà circolare specifica per la rendicontazione delle ore nell’ambito del fondo FIS e del fondo Valorizzazione del 
Merito. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Marilena Abbatepaolo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 

sensidell’art.3, comma 2, del D.lgs.39/1993 
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