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CIRCOLARE N. 265 

Roma, 24/05/2024 

Ai docenti 

Scuola secondaria I grado 

 

Al DSGA 

Oggetto: Adempimenti relativi alla chiusura dell’a.s. 2023-2024 – scuola secondaria I grado 

 

Si trasmette a tutti i docenti della scuola secondaria di I grado un riepilogo degli adempimenti di fine 

anno. 

In allegato, le indicazioni operative relative al corretto svolgimento degli scrutini di ammissione alla 

classe successiva e all’esame conclusivo del I ciclo. 
Al fine di garantire uniformità nella conduzione delle operazioni di valutazione, i docenti sono pregati di 

attenersi alle indicazioni fornite. 

Di seguito, un riepilogo delle operazioni da svolgere. 

 

o Per tutti i docenti, da completare entro 4-5 giorni prima dello scrutinio 

- inserimento voti proposti su RE; 

- Inserimento proposta valutazione competenze, su RE schermata voti proposti (classi terze); 

- Inserimento proposta di comportamento su RE e su tabella predisposta dal coordinatore sul 

team classe di Teams 

- Inserimento valutazione processi formativi su tabella predisposta dal coordinatore sul team 

classe di Teams 

- Inserimento valutazione di educazione civica su nella tabella predisposta dal coordinatore sul 

team classe di Teams 

 

o Per i coordinatori di classe 

- Predisposizione tabelle per inserimento proposte valutazione comportamento, processi 

formativi, ed educazione civica sul team classe di Teams; 

- Stampa e condivisione su Teams del riepilogo voti proposti per fase preparatoria agli scrutini; 

- Condivisione tabella valutazioni proposte per i processi formativi, per il comportamento e per 

l’educazione civica per fase preparatoria agli scrutini (il coordinatore provvederà ad inserire le 

valutazioni dei processi formativi, sulla base della proposta del consiglio di classe, prima dello 

scrutinio) 

- Condivisione riepilogo competenze, risultate dalle valutazioni inserite su RE dai singoli docenti; 
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- Predisposizione delle parti da inserire nel verbale (alunni con DSA, ecc.); 

- Verifica completezza del registro dei verbali e successiva consegna (21 giugno 2024). 

 

Per quanto attiene alle relazioni didattiche per la scuola secondaria di primo grado (relazione 

disciplinare e relazione del coordinatore del consiglio di classe), si ricorda che: 

 - le relazioni didattiche relative alle classi terze della secondaria dovranno essere consegnate all’atto 
dello scrutinio finale e allegate al fascicolo degli esami in forma cartacea. 

-  le relazioni didattiche relative alle classi prime e seconde della secondaria di I grado dovranno 

essere inviate entro il 21 giugno 2024 all’indirizzo mail della scuola all’attenzione della signora Antonella, 

ponendo in oggetto: relazione finale consiglio di classe/disciplinare (indicare la disciplina) - classe. 

Copia cartacea va comunque allegata al Registro dei verbali e va consegnata entro il 21 giugno, 

insieme ai registri stessi. 

I docenti di sostegno consegneranno i quaderni dei verbali GLO, debitamente timbrati, firmati e 

sbarrati nelle parti non compilate, entro giovedì 6 giugno 2024, alla docente Elisa D’Andrea. Nei quaderni 

dei verbali GLO, in possesso, sarà apposta la data del giorno 6 giugno. 

 

- Per i docenti non impegnati negli esami I ciclo: 

o I docenti non impegnati negli esami si occuperanno della predisposizione degli spazi idonei 

alla conservazione del materiale didattico nei giorni 19 e 20 giugno e saranno a disposizione 

dei colleghi per la consegna dei compiti in classe, presso la sede di via Iannicelli, il 21 giugno, 

con orario 09,00 – 13,00. 

o Ulteriori necessari adempimenti da svolgere eventualmente nelle stesse date verranno 

tempestivamente comunicati. 

 

- Per i docenti FS Continuità e Orientamento, Docenti classi quinte primaria, Referenti Plesso 

secondaria e I collaboratore DS: 

o Il giorno 17 giugno 2024, con orario 9,00 – 12,00, si terrà la riunione di continuità per la 

condivisione delle informazioni relative agli alunni in entrata nella scuola secondaria di I 

grado nell’a.s. 2024-2025.  

 

Per quanto riguarda la domanda di ferie, i relativi moduli, disponibili presso le sedi, dovranno essere 

compilati ed inviati all’indirizzo della segreteria entro le ore 12,00 del giorno 6 giugno 2024.  

Si ricorda che le ferie sono gg. 30 + 4 di recupero delle festività soppresse, da usufruire entro il 31 agosto 

2024 per quanti hanno un’anzianità di servizio non superiore ad anni 3; gg. 32 + 4 di recupero delle 

festività soppresse, da usufruire entro il 31 agosto 2024 per quanti hanno un’anzianità di servizio 
superiore ad anni 3. 

Coloro che hanno già usufruito di giorni di ferie dovranno effettuare la conseguente detrazione. 

mailto:rmic85900b@istruzione.it
http://www.icslagiustiniana.edu.it/


  
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

RMIC85900B - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “LA GIUSTINIANA” 

Via Giuseppe Silla: 3 - 00189 Roma   06 30365205    06 30356161 

CodiceFiscale  97197580588 

rmic85900b@istruzione.it  rmic85900b@pec.istruzione.it 

Sito web: www.icslagiustiniana.edu.it 

______________________________________________________________ 

3 

 

 

La data di svolgimento dell’ultimo collegio docenti è fissata per il 28.06.2023 con orario 9,30 – 13,30. 

 

Si ricorda che nei giorni 19 giugno (orario 15,00 – 17,00), 27 giugno (orario 9,00 – 11,00) e 28 giugno 

(orario 15,00 – 17,00) si effettueranno i primi tre incontri del Percorso di formazione sulla transizione 

digitale – “Dal DADA al Digital-DADA: Ragione e sentimento dell’innovazione didattica digitale e non”. 
 

Si informa che il comitato di valutazione dei docenti neoassunti è fissato per il giorno 12 giugno alle ore 

16:00 presso la sede di via Giorgio Iannicelli, come da convocazione specifica.  

In ogni caso, per le procedure specifiche da seguire sono state inviate informazioni tramite mail a tutti i 

docenti neoassunti, ai membri del Comitato di valutazione e ai tutor. 

 

Seguirà circolare specifica per la rendicontazione delle ore nell’ambito del fondo FIS e del fondo 
Valorizzazione del Merito. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Marilena ABBATEPAOLO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell'art. 3 comma 2, D.to Lgs n.39/93 
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