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CIRCOLARE N. 269 
 

Roma, 28/05/2024 
 

Ai docenti scuola primaria e secondaria 
All’AA incaricato, Francesca Radicchio 

P.c. al DSGA 
 
Oggetto: consegna relazioni incarichi a.s. 2023-2024  
 
Si comunica a tutti i docenti che hanno svolto una funzione strumentale (e loro 

supporti) o un incarico di tipo organizzativo (referenti di plesso, Cyberbullismo, Formazione, 
Autovalutazione, Orario, coordinatori di dipartimento, classe e interclasse, indirizzo musicale; 
Animatore Digitale, ecc.), nonché i docenti che hanno curato un progetto, che, come da 
lettera di incarico, la consegna della relazione relativa all’incarico dovrà avvenire entro il 21 
giugno 2024. 

Si precisa che: 
- Le relazioni relative agli incarichi dovranno essere inviati solo all’indirizzo 

istituzionale della scuola all’attenzione della sig.ra Francesca Radicchio, riportando 
nel nome del file la tipologia di incarico (es Funzione strumentale WEB, oppure 
Coordinatore della classe 2^C, ecc) e Cognome Nome del docente; 

- Le relazioni relative ai progetti assegnati con lettera di incarico, che debbano essere 
accompagnate in allegato da documentazione digitale di qualche tipo (pdf, ppt, 
ebook, materiale fotografico, ecc) ai fini della rendicontazione sociale e del RAV, 
devono essere inviate sia all’indirizzo istituzionale all’attenzione della sig.ra 
Radicchio, sia all’indirizzo istituzionale del prof. Ludovisi 
(r.ludovisi@icslagiustiniana.edu.it ). 

- Altro materiale utile ai fini del monitoraggio, rendicontazione e RAV, non inserito 
negli incarichi retribuiti con FIS o Fondo per la valorizzazione del merito, verrà 
inviato esclusivamente all’indirizzo istituzionale del prof. Ludovisi. 
 
 

In seno all’ultimo Collegio Docenti previsto per fine giugno relazioneranno, come 
d’uopo, solo le FFSS. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Marilena ABBATEPAOLO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2, D.toLgs n.39/93 
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