Istruzioni per la procedura di prenotazione del Teatro di via Silla

Allegato alla circolare n. 55/2024-25

Accedere a Outlook di Microsoft Office 365 mediante account istituzionale e,

home page, cliccare su “NUOVO”

(j\ —

(=] —  Home Visualizza Guida
00
_— Az p @J &
=reg Contrassegna tutt Scopri
letti gruppi
----- Rispast Sposta 3 Trova

Evidenziata Altra o =

& Posta in arrivo 1274 I Frx\tra: nuovirmessagigiﬂ)’
aprire il menu a tendina e cliccare su "EVENTO”

Home Visualizza Guida

=

4

Muowo

o

i
i

£ Messaggio

2 Gruppo 1274

L 4

Post di storyline 123

Documento 5

37
Presentazione

B ﬂ Foglio di calcolo
&

Selezionare il calendario “TEATRO SILLA”
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Compilare la scheda che si apre inserendo la data e l'ora.




Per dare a tutti 'opportunita di poter usufruire del teatro:

e Le prenotazioni verranno prese di trimestre in trimestre.

e E’ possibile prenotare il teatro un’ora a settimana per classe, ove possibile.

e Non é possibile prenotare tutto il giorno, a meno che non si tratti di
manifestazioni occasionali.

e Per le prove di recite e spettacoli € possibile prenotare 2 ore per una prova

generale e 2 ore per lo spettacolo, in giornate differenti.



